《智能系统学报》校内作者版面费转帐通知单

尊敬的作者，您的文章已通过《智能系统学报》评审，本刊予以录用并发表，现需缴纳版面费，请按下面提示进行操作，如有问题请联系相关责任编辑。

为进一步加强学校信息化工作，提升财务服务效能，方便师生办理校内经费转账业务，现在“高级财务管理平台”上的“网上预约报账”开通“校内经费转账”业务。目前可以办理的校内经费转账业务包括：期刊社的“审稿费、版面费”；党政办公室的“涉密文印费”；图书馆的“查新费、文献检索费、场地使用费”；档案馆的“档案利用费”；军工纪念馆的“纪念品”；知识产权中心的“专利代理服务费”、“软件著作权代理服务费”。如后续有新的事项发生，再增加相应业务。现将相关流程为您介绍如下：

1.  支出项目的经办人进入“网上预约报账”界面，点击“申请报销单”。


2.  点击“校内经费转账”，填写内容：“单项目报销”（填写支出的项目代码）、“附件张数”、“选择支付方式-混合支付”。*代表必填项，“摘要”和“选择已认证发票”两项无须填写。填写完毕，点击“下一步”。
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3.进入具体业务界面，点击“费用项”右侧的下拉框图标，选择转账的事项后，点击“转入项目号”右侧的下拉框图标，系统自动显示转入的项目号（无须经办人填写）。“费用项”选择“转版面费[其他支出]”，“转入项目号”选择“学报自筹经费”，“转入金额”填写您需要缴纳的金额， “摘要”栏标注“稿件编号+作者姓名”，点击“保存”。

[image: image2.png]R

|7

BRAEREK

“EFAm SEARER(E S ]
HEARES [3258501 ] S£IREBEH
HAESE

B= BIHRSEEES





4.生成预约单。

5.经办人将生成的预约单打印，并提交给文章的责任编辑（主楼703室），内部经费转账业务由《智能系统学报》编辑部统一到财务处办理。
